PI LO ES GABINETE DA PREFEITA

gL PREFEITURA

TRABALHO QUE VOCE VE, MUDANCA QUE VOCE SENTE!

v
A/
X

Wi

V)

=S\

20.08.1953

)

DECRETO N° 0003, de 02 janeiro de 2024.

EMENTA: Regulamenta a Lei Federal n°® 14.133,
de 01 de abril de 2021, no ambito dos 6rgaos e
entidades da Administracao Puablica direta,
autarquica e fundacional vinculados ao Poder
Executivo Municipal de Piloes/PB.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PILOES, Estado da Paraiba, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pela Lei Orgéanica Municipal, e

CONSIDERANDO que, no dia 01 de abril de 2021, foi publicada a Lei Federal n® 14.133/2021,
que dispde sobre a “Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”, bem como o prazo
de vacatio legis de 02 (dois) anos para a aplicacdo da nova lei;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece a necessidade
de regulamentagdo de diversos institutos e procedimentos nela insculpidos;
CONSIDERANDO a necessidade de adaptacdo constante dos instrumentos de governanca e
de planejamento das contratacdes tendo em vista as peculiaridades locais e a realidade da
Administracao municipal;

DECRETA:
CAPITULO1I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre licitagdes e contratos administrativos, no &mbito do Poder Executivo Municipal.

§ 1°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos e entes da Administracdo Publica
Municipal, as autarquias, fundagdes, fundos especiais e as demais entidades controladas direta
ou indiretamente pelo Municipio.

§ 2°. Além das hipoéteses de incidéncia previstas no Art. 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021,
aplica-se este regulamento, no que couber, asconcessdes e permissdes de servigos publicos e
aos procedimentos de contratacdo de parcerias pablico-privadas.

Art. 2°. Os atos regulamentares oriundos de outros entes federativos, somente serdo aplicados
e observados na realizacdo das contratagdes do Poder Executivo Municipal quando houver
expressa previsdo nesse sentido em ato normativo préprio, em decisdo de autoridade
competente ou em disposicdo editalicia.

Art. 3°. O Ciclo de Contratacdes do Poder Executivo Municipal é composto pelas seguintes
etapas:

I - Planejamento;

IT - Instrucdo da contratacao;

III - Selecdo do fornecedor;

IV - Execucao do objeto.
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Secaol
Dos principios, diretrizes e da governanca das contratacdes ptblicas

Art. 4°. As contratacdes publicas no ambito do Poder Executivo Municipal serdo realizadas
de acordo com o disposto na Lei Federal n°14.133/2021, com as normas gerais de regéncia,
com este regulamento e:

| - Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculacdo ao edital, julgamento objetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

11 - As diretrizes de planejamento, segregacdo de funcdes, economicidade, motivagao

circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 5°. As autoridades maximas dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica sdo
responsaveis pela governanca das contratacdes e devem implementar processos e
estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente
integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e
as leis orcamentdrias e promover eficiéncia, efetividade e eficicia em suas contratagdes.

Paragrafo tnico. Sdo fungdes da governanca das contratagdes no ambito do Poder Executivo
Municipal:

| - Assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no Art. 4°, deste Decreto, estejam
sendo preservadas nas contratacdes publicas;

I - Promover relagdes integras e confidveis, com seguran¢a juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administracdo, com eficiéncia,
eficdcia e efetividade nas contratagdes publicas;

] - Promover a sustentabilidade das contratacdes ptblicas, incluindo aspectos de
acessibilidade e inclusdo social;

v - Promover o desenvolvimento sustentdvel no dmbito local e regional, inclusive a
partir de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas sediadas no
Municipio; e

\ - Promover o direcionamento, a avaliacdo e o monitoramento da gestdo de contratagdes.

Secao I1
Dos Agentes Publicos

Art. 6°. Para os fins do disposto no caput do Art. 7°, da Lei Federal n° 14.133/2021,
consideram-se como agentes publicos os responsdveis pelo desempenho das funcoes
essenciais do ciclo de Contratagdes do Poder Executivo Municipal.
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Art. 7°. Compete a autoridade maxima do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo a
designacdo da comissdo de contratagdo, do agente de contratagdo, inclusive do pregoeiro, e
dos componentes das respectivas equipes de apoio para a condugao do certame.

§ 1° Somente podera atuar como membro de comissdo de contratagdo, agente de contratacao,
inclusive pregoeiro, o servidor que tenha realizado atribui¢des relacionadas a licitagdes e
contratos ou que possuam formacdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdao
profissional.

§ 2° Os agentes publicos para o exercicio de funcdes essenciais deverdo ser designados pela
autoridade competente para tomar decisdes, acompanhar o trdmite da licitacdo, dar impulso
ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacao.

Subsecio I
Do Agente de Contratacao e do Pregoeiro

Art. 8°. O agente de contratagdo é o agente publico designado pela autoridade competente,
obrigatoriamente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessdrias a0 bom andamento do certame até a homologagdo, e possui as seguintes
atribuigdes:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna que ndo sdo suas
atribuigdes;

I - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

III - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdao publica da licitagao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declara¢do dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condig¢oes de habilitacao;

VII - verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos no edital;
VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminhd-los a autoridade competente;

XIII - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

Prefeitura Municipal — Fazenda Santa Cruz, PB-077, s/n, CEP: 58.393-000 — Pilées-PB.
CNPJ 08.786.626/0001-87 — Tel. 35021102



9
r
O
L
(d))

GABINETE DA PREFEITA

v
\

A
b

N\ X PREFEITURA

e L — = ,
20.08.1953 TRABALHO QUE VOCE VE, MUDANCA QUE VOCE SENTE!

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao
seu exame e a classificacdo dos proponentes;
XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;
XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitagdo;
XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacdo
direta;
XX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apés a sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologacdo e contratacao;
XXI - propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulacdo da licitagao;
XXII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade;
XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagdo direta nos
sistemas de compras e nos meios de divulgacdo oficial da Administracdo Publica, e
providenciar as publicacdes previstas em lei, quando nao houver setor responsavel por estas
atribuicoes.
§ 1°. Na auséncia de servidor efetivo ou empregado publico com a qualificagdo técnica
exigida neste artigo para desempenhar a funcdo de agente de contratacdo, provisoriamente,
até que seja realizado Concurso Pablico com vaga destinada ao cargo de agente de
contratacdo, podera ser nomeado para o referido cargo servidor em cargo de comissao com a
devida qualificagdo, devendo o municipio promover a capacitagdo de seu quadro efetivo.
§ 2° Para os processos licitatérios na modalidade “Pregdo”, o Agente de Contratagdo sera
denominado “Pregoeiro” e podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.
Subsecio 11
Da Equipe de Apoio

Art. 9°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo nas etapas do processo
licitatorio.
Paragrafo tnico. A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do 6rgao ou
entidade licitante.
Subsecao III
Da Comissao de Contratagao

Art. 10. A comissdo de contratagdo, permanente ou especial, devera ser formada por, no
minimo, 2 (dois) a 3 (trés) membros, preferencialmente, servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes ao quadro permanente de 6rgao ou entidade da Administracdo
Pablica.

§ 1° Caso a licitacdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de
contratacdo devera ser composta de pelo menos 3 (trés), obrigatoriamente, servidores
efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes de 6rgao ou
entidade da Administracdo Puablica, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.
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§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderao solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
§ 3° A comissdo de contratacdo poderé solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.
§ 4° A comissdao de contratacdo serd presidida por um servidor efetivo ou empregado
puablico dos quadros permanentes de 6rgdo ou entidade da Administragdo Puablica, o qual
terd, no que couber, as atribuicdes do agente de contratacao.
Art. 11. Sdo competentes para designar as comissdes de licitacdo, homologar o julgamento e
adjudicar o objeto ao licitante vencedor, as autoridades méaximas dos 6rgaos e entidades.
Art. 12. A comissao de contratacdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o agente
de contratagdo descritas neste Regulamento, no que couber.
Art. 13. No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o critério de
melhor técnica ou contetido artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissao especial,
integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em
exame, agentes publicos ou nao.
Paragrafo tnico. A comissao a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso para
elaboragdo de documentos técnicos, poderd, em relagdo a formagdo em arquitetura e
engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por
profissionais servidores ou empregados publicos com formacao nessas areas.
Subsecao IV
Do Gestor de Contrato

Art. 14. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou
por quem ela delegar, com atribui¢des administrativas e a fun¢do de administrar o contrato,
desde sua concepgado até a finalizagao, especialmente:

I - Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

II - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

III - Analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucado através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VI - Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de servigos;

VII - Efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas;

VIII - Preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos disponibilizado pelo
setor responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;

IX - Inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Pablicas (PNCP);

X - Outras atividades compativeis com a funcdo.

Paragrafo tnico. O gestor de contratos deverd ser, preferencialmente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgao ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do contrato.
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Subsecao V
Do Fiscal de Contrato

Art. 15. O fiscal de contrato é o servidor, preferencialmente efetivo, ou empregado publico

dos quadros permanentes da Administracao Publica designado pela autoridade maxima, ou

por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servicos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas

com a execucdo e determinard o que for necessédrio a regularizacdo de falhas ou defeitos

observados.

§ 2° A verificacdo da adequagdo do cumprimento do contrato deverd ser realizada com base

nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacao nas areas de

engenharia ou arquitetura.

Art. 16. A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e

conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do

contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e

especialmente:

I - Esclarecer prontamente as davidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na

execucao do objeto contratado;

II - Expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as

determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos servicos;

III - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e

aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a

respeito da suspensao da entrega de bens, a realizagdo de servicos ou a execucdo de obras;

V - Conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

VI - Proceder as avaliagdes dos servicos executados pela contratada;

VII - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,

especificacbes e métodos de execugdo dos servicos exigiveis para a perfeita execugdo do

objeto;

VIII - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca

do trabalho;

IX - Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a

contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias

subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X - Receber designagao e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,

promover reunides periddicas ou especiais para a resolucao de problemas na entrega dos

bens ou na execucdo dos servigcos ou das obras;

XI - Emitir parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - Verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII - Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessdrios, no sentido de

promogao de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem

adquiridos;
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XIV - Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

XV - Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade;

XVI - No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos incisos
I ao XV, devera:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU
referente aos projetos arquitetonico e complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) vistar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta constru¢do do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.

XVII - Outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1° A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administragdo anotard, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

§ 3° A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, no que
couber:

I - Os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

II - Os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formagao profissional
exigidas;

III - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V - O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - A satisfacdo do ptublico usuario.

§ 4° O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos na Lei Federal n° 14.133 de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
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acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacOes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
Subsecao VI
Da Autoridade Maxima

Art. 17. Cabera a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade responsavel pela licitacdo ou
contratagdo, ou a quem delegar, a que se refere este Regulamento, de acordo com as
atribuicdes previstas em Lei, Regulamento e no Regimento Interno do 6rgao ou da entidade
promotora da licitacao:
I - Examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo, pregoeiro, ou presidente de
Comissao de Contratagao;
IT - Promover gestao por competéncias para o desempenho das funcdes essenciais a execugao
da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e deste Regulamento;
III - Designar o agente de contratacdo, membros de comissdo de contratagdo e os membros
da equipe de apoio;
IV - Determinar a utilizacdo do provedor do sistema indicado pela Secretaria de
Administracgio;
V - Autorizar a abertura do processo licitatorio;
VI - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, do pregoeiro ou da
comissao de contratagdo, quando este mantiver sua decisdo;
VII - Adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VIII - Homologar o resultado da licitacao;
IX - Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e
X - Autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de responsabilidade e julga-
lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste Regulamento.
Paragrafo Gnico. A autorizacdo para a abertura do processo licitatério é o tltimo ato anterior
a publicacdo do edital.
CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO
Secao I
Do Plano de Contrata¢des Anual

Art. 18. O Poder Executivo Municipal elaborard Plano de Contratagdes Anual (PCA) com

vistas a racionalizacdo e padronizacdo das contratacdes dos oérgdos e entidades sob sua

competéncia, ao alinhamento com o planejamento estratégico municipal e a subsidiar a

elaboragdo das respectivas leis orcamentarias.

Art. 19. Até a data de 15 de outubro de cada exercicio, os 6rgaos e as entidades elaborarao
os seus planos de contratagdes anuais, os quais conterao todas as contratacdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente.
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§ 1°. Os 6rgaos e as entidades com unidades de execugdo descentralizada poderdo elaborar
o plano de contratagdes anual separadamente por unidade administrativa, com
consolidagao posterior em documento tnico.

§ 2°. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, a consolidagdo e a
aprovacao do plano de contratagdes anual pelos 6rgaos e pelas entidades.

Art. 20. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

IT - As hipéteses previstas nos incisos VI, VII e VIII, do caput, do art. 75, da Lei n°
14.133/2021;

III - As pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2°, do art. 95, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 21. Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizagdo com as seguintes informagdes:

I - Nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel;
II - Justificativa da necessidade da contratagao;
III - Descricdo sucinta do objeto;

IV - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

V - Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de nado gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

VII - Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com outro objeto, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas.

Paragrafo tnico. O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a &rea técnica para fins de anélise,
complementacdo das informagdes, compilagdo de demandas e padronizagao.
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Art. 22. Encerrado o prazo previsto no art. 19, a Secretaria de Administracdo e Setor de
Licitagdo do Municipio irdo consolidar as demandas encaminhadas pelos requisitantes e
adotardao as medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de
escala;

IT - Elaborar o calendério de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, considerada
a data estimada para o inicio do processo de contratacao.

Paragrafo tinico. O prazo para tramitacdo do processo de contratagdo ao setor de licitagdes
constara do calendario de que trata o inciso II, do caput.

Art. 23. A conclusdo da consolidacdao do plano de contratagdes anual se dard até o final do
més de outubro do ano de sua elaboracdo e serd encaminhado para aprovagdo da
Autoridade Competente, que terd até a primeira quinzena de dezembro do mesmo ano para
aprovar e publicar.

Paragrafo tinico. O plano de contratagdes anual dos 6rgdos e das entidades sera divulgado no
Portal de Transparéncia do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Ptblicas, em caso de
ja ser utilizado.

Secao I1
Do Catédlogo Eletronico de Padronizacao

Art. 24. A Administracdo Municipal adotard, nos termos do inciso II, do Art. 19, da Lei Federal
n° 14.133/2021, o Catadlogo CATMAT, do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

Secao III
Do Ciclo de Vida do Objeto a ser Contratado

Art. 25. Desde que objetivamente mensuréaveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado poderdo ser considerados para a definicdlo do menor dispéndio para a
Administracdo Municipal.

§ 1°. A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administra¢do Municipal,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratacado, a partir da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), do
Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto Basico (PB).
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§ 2°. Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizagdao, reposicao, depreciacao e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados pardmetros diversos, tais como historicos de contratos
anteriores, séries estatisticas disponiveis, informacdes constantes de publicacdes especializadas,
métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislagdo, trabalhos
técnicos e académicos, dentre outros.
Secao IV
Dos Bens de Luxo

Art. 27. Os itens de consumo para suprir as demandas da Administracdo Municipal nao
deverdo ostentar especificacdes e caracteristicas excessivas aquelas necessdrias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo, nos
termos do Art. 20, da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1°. Considera-se “bem de luxo”, para os fins de que trata o caput deste artigo, os materiais
de consumo, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam superiores ao estritamente
suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da Administracdo, possuindo
carater de ostentagdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

§ 2°. Nao serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao

constante do § 1°, deste artigo:

I- For ofertado por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum da
mesma hatureza; ou

[I- For demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administracdo, a partir da aplicacdo de parametros objetivos identificados
no ambito do ETP, do TR ou Projeto Basico.

SecaoV
Do Programa de Integridade

Art. 28. Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contados da celebragdo do contrato, adotando-se
como pardmetro normativo para a elaboragdo do programa e sua implementagdo, no que
couber, o disposto no Capitulo V, do Decreto Federal n° 11.129, de 11 de julho de 2022.

Paragrafo tnico. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantacdo de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragao,
sem prejuizo da aplicacdo de san¢des administrativas em funcdo de inadimplemento de
obrigacdo contratual, observado o contraditério e ampla defesa.

CAPITULO III
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO
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Secaol
Da Fase Preparatoria

Art. 29. As contratagdes do Poder Executivo Municipal, seja mediante licitacdo, seja mediante
dispensa ou inexigibilidade, estdo sujeitas a realizacdo da fase preparatéria, composta pelas
seguintes etapas:

| - Formalizacdo da demanda;

I -Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber, observado o disposto
neste Decreto;

[l - Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB);

IV - Elaboragao do Anteprojeto e do Projeto Executivo para obras e servicos de engenharia;

V  -Realizagao da estimativa de despesas;

VI - Elaboragdo da minuta do ato convocatério e, quando couber, do instrumento
contratual;

VIl - Verificacdo e informagdo quanto a disponibilidade or¢amentaria;

VIl - Controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica da contratacao;

IX - Aprovacao final da minuta de instrumento convocatério e autorizacdo da despesa.

Paragrafo tnico. A elaboracdo do ETP, do TR/PB e do Projeto Executivo é de
responsabilidade do Orgao demandante e/ ou equipe de planejamentoda pasta ordenadora.

Secao I1
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 30. O ETP devera evidenciar o problema e a melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagao.

§ 1°. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou,
quando houver, pela equipe de planejamento, contendo os seguintes elementos:

I - descri¢do da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

II - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratacdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

III - requisitos da contratacao;
IV - estimativas das quantidades para a contratagao;

V -levantamento de mercado;
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VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitdrios referenciais,
podera a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VII - descricao da solugdo como um todo;

VIII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

IX - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2°. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, V, VIl e IX do
caput deste artigo.

§ 3°. Na confeccao do ETP, os 6rgaos e entidades poderdo utilizar estudos técnicos
preliminares elaborados por outros 6rgaos e entidades, quando identificarem solucdes
semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente justificado e
ratificado pelo setor técnico responsdvel do orgdo requisitante, inclusive em relacdo a
viabilidade técnica e a atualidade econdmica do estudo.

Art. 31. A elaboragado do ETP sera obrigatoria nos seguintes procedimentos licitatérios:
I - de aquisicdo de bens que eventualmente possam ser classificados como de luxo, a fim de
demonstrar seu cardter essencial ao atendimento da necessidade da Administragéo,

conforme regulamentacao especifica;

II - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contetido artistico, técnica e preco,
maior retorno econdmico ou maior desconto;

III - prestacdo de servicos considerados inéditos no ambito da Administracdo Publica
Municipal;

IV - de aquisicao de bens e prestacdo de servigos cujo valor estimado d

§ 1°. Novas contratagdes poderao ser incluidas no rol mencionado no caput, mediante
publicacdo de normativa.

§ 2°. Fica facultada a elaboracdo do ETP nas hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII, do art. 75, e
do § 7°, do art. 90, da Lei n° 14.133/2021;
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§ 3°. E dispensada a elaboragdo do ETP na hipédtese do inciso III, do art. 75, da Lei n°
14.133/2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos.

§ 4°. Para a aquisicdo de bens comuns e contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia
ou em Projeto Basico, dispensada a elaboracdo de projetos e ETP, conforme disposto no § 3°,
do art. 18, da Lei n° 14.133/2021.

Secao III
Dos Elementos Minimos e Fluxos da Fase Preparatodria

Art. 32. Apods a formalizacdo da demanda e a elaboracdo dos artefatos de planejamento pelo
Orgao demandante, o processo de contratacao serd devidamente autuado e encaminhado aos
setores para providéncias cabiveis.

Paragrafo tnico. O TR/PB conterd informagdes detalhadas do objeto, devendo ser
elaborado pelo Orgao demandante e/ou equipe de planejamento.

Art. 33. Para fins de pesquisa de precos, os autos deverdo conter, no minimo, a documentacao
bésica para instrucdo da contratacdo, compostapelos seguintes documentos:

I - Documento de Formalizacdo de Demanda;
I - Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto neste Regulamento;
[l - Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

§ 1°. Os processos de contratagdo de bens e servicos por meio de inexigibilidade de licitacdo
deverao conter, além da documentacao basica para instrugdo da contratacao:

- Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

I - Documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitagdo e consequente
escolha do fornecedor.

§ 2°. Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de adesdo a Ata de Registro
de Precos (ARP) gerenciada por outro érgdo pubico, deverado conter, além da documentagao
basica parainstrucdo da contratagao:

| - Copiada ARP a que se pretende aderir;
Il - Copia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;
[l - Demonstracdo acerca do ganho de eficiéncia e a avaliagdo quanto a viabilidade e a
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economicidade para a Administracdo com a utilizacao da ARP a que se pretende aderir;

IV - Autorizacdo formal do 6rgao gerenciador da ARP;

V - Concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens e
nas quantidades desejadas.

Art. 34. A partir do Termo de Referéncia/ Projeto Bésico, o setor responsével realizard a
estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de precos.

Art. 35. Apos a elaboragdo da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido, os
autos seguirdo para a Assessoria Juridica para realizagdo do controle prévio de legalidade da
contratagdo nos termos deste artigo e do art. 53, da Lei n® 14.133/2021.

§ 1°. Todos os processos que visem a uma contratacdo, independentemente do instrumento que
a formalizard, ao final da fase preparatéria, serao submetidos a anélise juridica.

§ 2°. Concluida a analise juridica, ndo serd objeto de nova submissdo a minuta de edital, de
contrato ou de ARP que seja alterada por forca de correcdo de erros materiais, de
reproducdo textual de atos normativos e demais ajustes redacionais que ndo representem
alteracdo substancial de contetdo.

CAPITULOIV
Da Pesquisa de Precos

Art. 36. A pesquisa de preco tem como objetivos:

I - Fixar o prego estimado e justo do objeto da contratagao, inclusive seus aditivos, visando a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao;

II - Delimitar os recursos orcamentérios necessarios para a contratagao;

III - Definir a forma de contratagio;

IV - Identificar a necessidade, de exclusividade de participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens ou lotes cujo valor se enquadre nos limites previstos
pela legislacao;

V - Identificar a existéncia de sobreprecos em itens de planilhas de custos;

VI - Identificar a existéncia de fraude, simulagdo ou qualquer outro mecanismo que vise a
frustrar a legitimidade da pesquisa de pregos, inclusive jogos de planilhas;

VII - Impedir a utilizacdo de pregos inexequiveis ou excessivamente elevados;

VIII - Servir de parametro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas;

IX - Aferir a vantajosidade econdmica das adesdes a Ata de Registro de Preco - ARP de outro
6rgao ou entidade, bem como, auxiliar na identificagdo da necessidade de negociacdo dos
precos registrados em ata com os fornecedores.

Art. 37. Desde que justificado, o preco estimado da contratagdo podera ter caréter sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagoes
necessdrias para a elaboracdo das propostas, tornando-se publico apenas e imediatamente
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ap6s a fase de negociacdo de propostas, salvo na hipotese de licitacdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art. 38. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e 0os excessivamente elevados;

II - Sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior
aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratacao
for por precos unitdrios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a
contratagao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral;

III - Preco maximo: é o valor limite que a administragdo se dispde a pagar por determinado
objeto, levando-se em consideracdo o prego estimado, os aspectos mercadolégicos préprios a
negociacdo com o setor publico e os recursos orgamentarios disponiveis;

IV - Média aritmética: resultado da soma dos precos pesquisados dividida pelo ntimero de
pregos incluidos no calculo;

V - Média saneada: é a média aritmética obtida apds o expurgo dos pregos excessivamente
elevados e inexequiveis;

VI - Mediana: é o valor do meio quando o conjunto de dados estd ordenado do menor para o
maior, observado que, quando o ntimero de dados for impar, a mediana corresponde ao
valor central; quando o ntimero de dados for par, a mediana corresponde a média dos dois
valores centrais;

VII - Preco excessivamente elevado: é o preco pesquisado que ultrapassa o maximo desvio;
VIII - Preco inexequivel: é o prego pesquisado que estd abaixo do minimo desvio.

Art. 39. A pesquisa de precos serd materializada em documento que contenha, no minimo:

I - Descrigao do objeto, quantidade e unidade de medida a ser contratado;

IT - Identificagdo e assinatura do agente responsdvel pela pesquisa ou equipe de
planejamento da contratagao;

III - Data de elaboracdo do documento;

IV - Caracterizac¢do das fontes consultadas;

V - Série de precos coletados;

VI - Método matematico aplicado para a definicao do valor estimado;

VII - Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de
valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel;

VIII - Meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

IX - Justificativa da escolha dos fornecedores.

Art. 40. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condicoes
comerciais praticadas, incluindo prazos, locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou
execucdo do servico, quantidade, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas,
marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucao do objeto.

§ 1° No caso de previsdo de matriz de riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do
valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida em
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normativo do érgdo competente do Poder Executivo Municipal ou, na auséncia ou omissao
deste, nos Cadernos de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, ou outros que
o0s substituam, considerando-se os mais atualizados, e devida inclusdo dos critérios de
definicao da taxa de risco na justificativa da metodologia utilizada.

§ 2° Na auséncia do objeto na fonte de pesquisa citada no § 1° deste artigo ou na auséncia de
normativo municipal préprio, a matriz de risco nao sera considerada no calculo da formagao
do preco estimado.

§ 3° Na incidéncia dos fatores elencados no caput e no § 1° do art. 40 deste Decreto,
individualmente ou em conjunto, fica caracterizado o preco méximo a ser admitido pela
administracdo, cuja defini¢do deve aliar a atratividade do mercado e a mitigacdo de risco de
sobrepreco.

Art. 41. A pesquisa de pregos para determinagdo do prego estimado em processo licitatério
para contratacdo de bens e servigos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I - Composicao de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos, banco de precos em satide, na
Plataforma Preco de Referéncia desenvolvida pelo TCE-PB ou por consulta no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

IT - Contratagdes similares feitas pela Administracdo Pablica Municipal, em execugdo ou
concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

III - Contratagdes similares, feitas pela Administragdo Pablica, em execucdo ou concluidas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de atualizacao de precos correspondente;

IV - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelos Poderes Executivos municipal, estadual ou federal e
de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

V - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

VI - Pesquisa na base estadual de notas fiscais eletronicas da Secretaria de Estado da
Fazenda, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 180 (cento
e oitenta) dias anteriores a data de divulgacdo do edital, nas aquisi¢des de bens, conforme
disposto neste decreto; ou

VII - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital,
conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
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Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da
Economia.

§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I a III, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° A pesquisa na base de notas fiscais eletronicas do Estado da Paraiba, parametro a que se
refere o inciso VI, tera preferéncia sobre a base de outros Estados e a base nacional.

§ 3° O parametro utilizado mediante consulta a Plataforma “Preco de Referéncia”,
disponivel no endereco eletronico https://precodereferencia.tce.pb.gov.br, deverd ser
comprovada através do "Certificado de Cotagdo de Precos";

§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso V do
art. 41 deste Decreto, devera ser observado o seguinte:

I - O prazo de resposta conferido ao fornecedor deverd ser compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

II - Deverao ser obtidas propostas formais que contenham, no minimo:

a) descri¢do do objeto, o valor unitario e o valor total;

b) namero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

III - Deverdo ser informadas aos fornecedores as caracteristicas da contratagdo, com vistas a
melhor caracterizacdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e,
IV - Devera haver registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagao
dos fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitacao de que trata o inciso V do caput deste artigo.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso V do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

§ 6° Caso ocorra evento superveniente apds a elaboracdo do documento de pesquisa de
preco que afete o valor do objeto, para mais ou para menos, podera ser reavaliado o prego de
referéncia antes da divulgacdo do instrumento convocatério, podendo, inclusive, submeter o
objeto a nova pesquisa.

Art. 42. Serdo utilizados como métodos para a obtengdo do prego estimado a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, cuja escolha deverad ser
justificada, desde que o célculo incida sobre um conjunto de 03 (trés) ou mais precos,
oriundos de 1 (um) ou mais dos parametros elencados no art. 40 deste Decreto,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo agente responsével e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento a que se refere o caput, o preco estimado da contratagdo podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Salvo quando estabelecido de forma diversa e justificada nos autos, serdo considerados:
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I - Precos excessivos, aqueles que sejam superiores a 30% (trinta por cento) da média dos
demais precos;
II - Precos inexequiveis, aqueles que sejam inferiores a 70% (setenta por cento) da média dos
demais pregos.
§ 4° Para a desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo correspondente.
§ 5° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados.
§ 6° Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo do orcamento estimado com a
utilizagdo de menos de 03 (trés) precos, desde que haja justificativa nos autos pelo agente
responsavel e aprovacao pela autoridade competente.
§ 7° Nos casos em que a pesquisa de precos for composta apenas por precos pesquisados
diretamente com fornecedores, nos termos do inciso V do art. 40°, devera ser adotado, para
definigdo do preco estimado, o método do menor dos valores obtidos, desconsiderados os
valores inexequiveis e inconsistentes.
Subsecao I
Das Regras Especificas Para Contratacao Direta

Art. 43. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 41.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 41, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o pardgrafo primeiro, podera ser realizada
mediante avaliacdo de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especifica¢des técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 4° O procedimento do §3° sera realizado por meio de solicitagao formal de cotagdes a
fornecedores.

§ 5° No procedimento do § 3°, quando ndo for possivel obter no minimo 03 (trés) cotagdes, tal
ocorréncia deverd ser devidamente justificada e comprovada nos autos do processo da
contratagdo correspondente.

Art. 44. Nas contratagdes de itens de Tecnologia da Informacdo e Comunicacado - TIC, os
precos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC com Condi¢des Padronizadas,
publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagao,
Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, poderdo ser utilizados como prego
estimado, salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.
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Paragrafo Gnico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratacdo de solucdes
de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, poderdo ser
utilizadas como preco estimado.

Art. 45. Na pesquisa de preco para obtengdo do preco estimado relativo as contratagdes de
prestacdo de servigos com regime de dedicacdo de mdo de obra exclusiva, aplicar-se-a o
disposto na Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-
la, conforme disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de julho de 2021
observando, no que couber, o disposto neste decreto.

§ 1° A vantagem econdmica para a prorrogacdo de contrato de servicos terceirizados de
natureza continuada com dedicacdo exclusiva de mao de obra é dispensada a realizacdo de
pesquisa de precos na hipdtese de haver previsdo contratual de repactuacao dos pregos dos
itens que envolva a folha de salarios com base em convengao ou acordo coletivo de trabalho,
sentenga normativa ou lei, bem como em indice de reajuste dos insumos da contratagéo.

§ 2° Faculta-se a realizacdo de pesquisa de precos na prorrogacdo do prazo de vigéncia dos
contratos de servicos continuados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, com a presungao
de vantagem econdmica na manutencdo do contrato, caso haja manifestacdo técnica
motivada, mediante despacho fundamentado, emitido pelo gestor do contrato, em que, em
funcdo da natureza do objeto, a variagdo dos precos contratados acompanha a variacdo do
indice de reajuste estabelecido.

CAPITULO V
Da Selecao do fornecedor
Art. 46. A selecdao do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condic¢des a todos osconcorrentes, ressalvados os casos especificados
na legislacdo quando se admite a contratagao direta.

Secao I
Da Licitacao
Art. 47. A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a selegao
da melhor proposta.

§ 1°. Sera obrigatéria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo, inclusive
de engenharia, for considerado “comum”, conforme andlise empreendida pelo Orgao
demandante.

§ 2°. Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se pretende for
considerado pelo Orgdo demandante como “obra”, “bem especial” ou “servigo especial”,
inclusive de engenharia.

§ 3°. A adocao da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas hipéteses
previstas no art. 32, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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§ 4°. Quando a Administragdo pretender alienar bens méveis ou iméveis, deverd ser adotada a
modalidade leilao, cuja conducado podera ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor designado
pela autoridade competente, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame, observado o disposto no art. 31, da Lei n® 14.133/2021.

§ 5°. Caso a Administracdo pretenda selecionar trabalho técnico, cientifico ou artistico,
devera ser adotada a modalidade concurso, cuja condugdo sera atribuida a uma Comissao
Especial integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
emexame, agentes publicos ou ndo, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame, observado o disposto no art. 30, da Lei n° 14.133/2021.

Secao II
Da Modelagem da Licitacao

Art. 48. A modelagem da licitacdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério de
julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacdo.

§ 1°. Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregao, a licitacdo sera estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previstono caput, do art. 17, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversao das fases de habilitacao e julgamento
das propostas prevista no § 1°, do art. 17, da Lei n° 14.133/2021, fica condicionada a indicacao
robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade, notadamente quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de andlise e exigéncias
que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranca decorrente
da antecipacao da habilitacao;

Il - Emrazdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusao de que a realizacao da fase de
lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigéncias de
habilitagao representaria uma disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 3°. Compete ao agente de contratacdo/pregoeiro a apreciacdo dos motivos e a deliberacdo
acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 2°, deste artigo.

§ 4°. Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento licitatério amplo, hipotese em que os
atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderdo ser
aproveitados na nova licitacao.
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CAPITULO VI
Do Pregao

Art. 49. A modalidade pregdo sera adotada sempre que o objeto possuir padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado.
Art. 50. O pregdo ndo se aplica em ambito municipal as contratacdes de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e servigos de
engenharia, exceto quando se tratar de servico comum de engenharia, nos termos do art. 6°,
inciso XXI, "a" da Lei 14.133/2021.
Art. 51. O pregdo é a modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento poderé ser o de menor preco ou o de maior desconto.
Art. 52. Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugao do certame
sera designado pregoeiro.
Art. 53. A utilizagdo da modalidade de pregao, na forma eletronica é preferencial em dmbito
municipal, nos termos do art. 17 § 2° da Lei 14.133/2021, mas a realizacdo de pregoes
presenciais é admitida desde que devidamente motivada, como também, quando se fizer
necessdria a contratacdo de empresas utilizando-se os critérios do art. 48 § 3° da Lei
Complementar 123/2006, quando em decorréncia da natureza do objeto nao for admissivel
atrasos na entrega dos produtos ou servigos ou por outro critério considerado conveniente
pela Administracao Pablica no momento do langamento da licitacdo.
Paragrafo Unico. Considerando que o municipio possui menos de 20.000 (vinte mil)
habitantes, excepciona-se a regra da obrigatoriedade da realizagdo de procedimento
eletronico, motivo pelo qual até o prazo de 06 (seis) anos da data de publicacdio da Lei
14.133/2021 o municipio utilizard como regra o procedimento presencial para realizacdo do
pregdo, com base no art. 176, inciso II da Lei 14.133 /2021
Art. 54. O pregdo, na forma eletronica, serd realizado quando a disputa pelo fornecimento de
bens ou pela contratacdo de servicos comuns ocorrer a distancia e em sessdo publica, por
meio de plataformas de gestdo que a Administracdo municipal adotar por ocasido do
lancamento do processo, ndo estando o municipio adstrito a utilizagdo de uma dunica
plataforma.
Art. 55. No planejamento do pregao, serd observado o seguinte:
I - Elaboracao do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;
II - Aprovagdo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia pela autoridade
competente ou por quem esta delegar;
IIT - Elaboracdo do edital, que estabelecera os critérios de julgamento e a aceitacdo das
propostas, o modo de disputa e, quando necessério, o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta;
IV - Definicdo das exigéncias de habilitacdo, das san¢des aplicaveis, dos prazos e das
condig¢des que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragao e
a execugdo do contrato e o atendimento das necessidades da administragdo publica; e
V - Designacao do pregoeiro e de sua equipe de apoio.
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§ 1° A elaboragdo de estudo técnico preliminar e termo de referéncia sera dispensada quando
a natureza do objeto ndo exigir ampla estruturagao légica, ou for destinada a atendimento de
demanda eventual da Administracdo, ndo prevista no plano anual de contratagdes.

§ 2° A fase referida no inciso V art. 17 da Lei 14.133/2021 poderd, mediante ato motivado
com explicitacao dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos III e IV
do aludido dispositivo legal, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo.

Art. 56. A fase externa do pregdo, sera iniciada com a convocacdo dos interessados por meio
da divulgagdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), site oficial do 6rgdo bem como do aviso de
licitagdao no Diario Oficial.

Art. 57. Enquanto ndo estiver implementado o Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), reputa-se vélida a publicacdo do edital realizada no sitio eletronico oficial do 6rgao,
no Didrio oficial e se for o caso nos Didrios oficiais da Uniao e Estado.

Art. 58. Modificagdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacdo
utilizado para divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto,
exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas,
resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Art. 59. As impugnacdes ao edital e os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo
licitatério serdo protocolados, até trés dias tteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, por meio eletronico ou presencial, na forma do edital.

§ 1° A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao dltimo dia atil anterior a data
da abertura do certame.

§ 2° A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de
instituido no pardgrafo anterior.

§ 3° A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

§ 4° Acolhida a impugnacdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.

Art. 60. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias tteis, contado da data de intimagdo ou de
lavratura da ata, em face dos seguintes atos administrativos das fases procedimentais do
pregao:

a) julgamento das propostas;

b) ato de habilitacdo ou inabilitacao de licitante;

c) anulagdo ou revogacao da licitagdo;

d) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo.
Art. 61. A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de adogao da
inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021, da ata de julgamento;

Art. 62. Cabera pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias tteis, contado da data de
intimagdo, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierarquico.
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Art. 63. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
§ 1° O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.
§ 2° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e terd inicio na
data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da interposicdo do recurso.
§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensdveis a defesa de seus
interesses.
Art. 64. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
Paragrafo tinico. Na elaboracao de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada
pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que deverd dirimir davidas e subsidid-la com as
informacdes necessarias.

CAPITULO VII

Da Concorréncia
Art. 65. A concorréncia é a modalidade de licitagdo para contratacdo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
podera ser:
I - Menor preco;
IT - Melhor técnica ou contetdo artistico;
III - Técnica e preco;
IV - Maior retorno econdmico;
V - Maior desconto;

Paragrafo Gnico. A concorréncia seguira o rito procedimental comum a que se refere o art. 17
da Lei 14.133/2021.

Art. 66. No planejamento da concorréncia, serd observado o seguinte:

I - Elaboracao do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;

II - Aprovagdo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia pela autoridade
competente ou por quem esta delegar;

IIT - Elaboracdo do edital, que estabelecera os critérios de julgamento e a aceitagdo das
propostas, o modo de disputa e, quando necessario, o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV - Definicdo das exigéncias de habilitacdo, das san¢des aplicaveis, dos prazos e das
condigdes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebracao e
a execugdo do contrato e o atendimento das necessidades da administracao publica; e
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§ 1° A fase referida no inciso V art. 17 da Lei 14.133/2021 poderd, mediante ato motivado
com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos III e IV
do aludido dispositivo legal, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo.

§ 2° A elaboracado de estudo técnico preliminar e termo de referéncia sera dispensada quando
a natureza do objeto ndo exigir ampla estruturacao légica, ou for destinada a atendimento de
demanda eventual da Administracdo, ndo prevista no plano anual de contratagdes.

Art. 67. A fase externa da concorréncia, serd iniciada com a convocagao dos interessados por
meio da publicagdo do aviso de licitagdo no Diario Oficial e do edital no sitio eletrénico
oficial do érgdo e no Portal Nacional de Compras Publicas, quando ja estiver implementado.
Paragrafo Unico. Enquanto nao estiver implementado o Portal Nacional de Contratagoes
Pablicas (PNCP), reputa-se vélida a publicacdo do edital realizada no sitio eletrénico oficial
do 6rgao, no didrio oficial e se for o caso nos didrios oficiais da Unido e Estado.

Art. 68. A Administracdo Municipal disponibilizard a integra do edital de licitacdo no sitio
eletronico oficial do 6rgdo e no Portal Nacional de Compras Pablicas. Enquanto ndo houver
integracdo do Portal Nacional de Compras Publicas aos sistemas de gestdo, o edital podera
ser publicado tdo somente no site do municipio e na imprensa oficial.

Art. 69. Modificagdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacdo
utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto,
exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas,
resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Art. 70. As impugnacdes ao edital e os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo
licitatorio serdo protocolados, até 3 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, por meio eletronico ou presencial, na forma do edital.

§ 1° A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao tltimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

§ 2° A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de
instituido no paragrafo anterior.

§ 3° A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

§ 4° Acolhida a impugnacdo contra o edital, serd definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.

Art. 71. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias tteis, contado da data de intimagdo ou de
lavratura da ata, em face dos seguintes atos administrativos das fases procedimentais da
concorréncia:
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a) julgamento das propostas;

b) ato de habilitacdao ou inabilitacao de licitante;

c) anulacdo ou revogacao da licitagao;

d) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo.

Art. 72. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de adogao da
inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021, da ata de julgamento;

Art. 73. Cabera pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (trés) dias tteis, contado da data de
intimagdo, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierarquico.

Art. 74. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis,
encaminhard o recurso com a sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisdao no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

§ 1° O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 2° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e terd inicio na
data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposigdo do recurso.

§ 3° Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

Art. 75. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Paragrafo tinico. Na elaboracdo de suas decisoes, a autoridade competente serd auxiliada
pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir davidas e subsidid-la com as
informagoes necessarias.
CAPITULO VIII
Da Leilao
Art. 76. Nas licitacdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

I - Realizacdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que deveréa ser feita com base
nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para
arrematacao.

II - Designacdo de um agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, o qual contard com o
auxilio de Equipe de Apoio, ou, alternativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial para
conduzir o certame.

III - Elaboracdo do edital de abertura da licitacdo contendo informac6es sobre descricdo dos
bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos
bens arrematados, condigdo para participacdo, dentre outros.
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IV - Realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.
§ 1° O edital ndo deverd exigir a comprovagao de requisitos de habilitagdo por parte dos
licitantes.
§ 2° A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.
§ 3° O leildao podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela autoridade
competente da Administracdo, e regulamento devera dispor sobre seus procedimentos
operacionais.
§ 4° Se optar pela realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administracao
devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitacdo na modalidade pregdo e adotar o
critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizados
como pardmetro maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e
observados os valores dos bens a serem leiloados.
§ 5° Caso a administracdo opte por realizar licitacdo para contratagdo de plataforma para
divulgacado, gerenciamento e assessoramento de leilao acometido a servidor publico, podera
realizar a selecdo na modalidade concorréncia e adotar como critério de julgamento o menor
preco ou técnica e prego.
§ 6° Além da divulgacao no sitio eletronico oficial, o edital do leildo sera afixado em local de
ampla circulagdo de pessoas na sede da Administracdo e poderd, ainda, ser divulgado por
outros meios necessarios para ampliar a publicidade e a competitividade da licitacdo.
§ 7° O leilao ndo exigira registro cadastral prévio, nao tera fase de habilitacdo e devera ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o
pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.
§ 8° A alienacdo de bens da Administracdo Publica, subordinada a existéncia de interesse
publico devidamente justificado, serd precedida de avaliagdo e tratando-se de bens imoéveis,
inclusive os pertencentes as autarquias e as fundacdes, exigird autorizacdo legislativa,
dispensada a realizagdo de licitagao nas hipéteses previstas em lei.
§ 9° A avaliacdo dos bens a serem leiloados serd realizada por comissdo constituida por no
minimo 3 (trés) servidores ou profissionais com conhecimento técnico e mercadolégico do
valor dos bens, quando se tratar de bens moveis. Tratando-se de bens imoveis, o
procedimento deverd ser realizado por profissionais com atribuicdo para avaliacdo de bens
dessa natureza, tais como engenheiros, arquitetos, corretores de imoéveis, dentre outros
profissionais com competéncia para tanto.
CAPITULO IX
Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 77. Sao procedimentos auxiliares das contratagdes do Poder Executivo Municipal:

I - Sistema de registro de pregos;

Il - Credenciamento;

" - Pré-qualificacao;

IV - Procedimento de manifestacdo de interesse;
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\ - Registro Cadastral.

Secao I
Do Sistema de Registro de Precos - SRP

Art. 78. Para os fins deste Decreto sdo adotadas as seguintes definicdes e siglas:

I - Sistema de Registro de Precos (SRP): conjunto de procedimentos para realiza¢do, mediante
contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregao ou concorréncia, de registro formal de
precos relativos a prestagdo de servicos, a obras e a aquisicdo e locagdo de bens para contratagdes
futuras;

IT - Ata de Registro de Precos (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacao, no qual sdo registrados o objeto, os pregos, os
fornecedores, os 6rgaos participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposicoes
contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas
apresentadas;

III - 6rgao ou entidade gerenciadora: 6rgao ou entidade da Administragao Publica responséavel
pela condugdo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e pelo gerenciamento da
ata de registro de precos dele decorrente;

IV - 6rgdo ou entidade participante: 6rgao ou entidade da Administracdo Pablica que participa
dos procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de registro de
pregos;

V - 6rgao ou entidade ndo participante (carona): érgao ou entidade da Administragao Puablica
que ndo participa dos procedimentos iniciais da licitagdo para registro de precos e ndo integra a
ata de registro de precos;

VI - Beneficidrio da ata: fornecedor ou prestador de servigos cujos precos integram a ARP;

VII - Solicitacdo de participagdo: documento pelo qual a autoridade competente do 6rgao ou
entidade solicita a inclusao do érgao no procedimento licitatério a ser realizado;

VIII - Solicitacao de adesao: documento pelo qual a autoridade competente do érgao ou entidade
solicita a adesdo a ARP, em concordéancia com as condigdes estabelecidas pelo Orgéo
Gerenciador;

IX - Termo de adesdo: instrumento que consubstancia a autorizagdo do Orgao Gerenciador
acerca da adesdo do 6rgao ndo participante a ARP;

X - Demanda: quantidade de bens ou servicos estimados para futuras contratacoes;
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XI - Intencao de Registro de Precos (IRP): protocolo de intengdo contendo o rol de objetos a
serem submetidos futuramente ao SRP, visando permitir a participagdo de outros 6rgaos;

XII - Consulta prévia: procedimento no qual o interessado na utilizacao da ARP verifica no
Portal de Compras ou sitio eletronico a existéncia de saldo disponivel para a contratagado.

§ 1°. E cabivel a contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia pelo SRP, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

- Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
I - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 2°. No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipotese tratada no §
1°, deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto linear
sobre itens da planilha orcamentaria.

§ 3°. Nos casos em que seja invidvel a predeterminagdo dos valores nominais dos itens do objeto
a ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas do mercado e a fluidez dos precos,
poderé ser adotado como critério de julgamento o maior desconto sobre valores
estabelecidos em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e atualizadas pela
Administracdo Municipal para tal finalidade.

Art. 79. A realizagao do SRP poderd ser processada mediante:

I - Licitagdo, na modalidade pregao ou concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das propostas o menor preco ou maior desconto;

I - Contratagdo direta, a partir de hipéteses de dispensa e inexigibilidade.

§ 1°. O instrumento convocatério referente a SRP devera disciplinar detalhadamente as matérias
arroladas no art. 82, da Lei n° 14.133 /2021, observando as disposi¢des constantes deste
Decreto.

§ 2°. Podera ser prevista no edital a possibilidade de formacao de cadastro de reserva com
os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos da licitante
vencedora na sequéncia da classificagdo do certame.

Art. 80. Homologado o resultado da licitacdo, os proponentes vencedores serdo convocados
para a assinatura da Ata de Registro de Precos - ARP que, apés cumpridos os requisitos de
publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.
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Paragrafo tinico. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas na ARP, mas nao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do ou servicos pretendidos, desde que
devidamente motivada.

Art. 81. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, periodo no qual os pregos
registrados serdo vélidos sem necessidade de nova pesquisa de precos, exceto se houver
manifestagdo do gestor, da fiscalizacao ou do Orgao Técnico do Orgao demandante
informando alteracao relevante quanto aos precos praticados no mercado.

§ 1°. O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o preco permanece vantajoso.

§ 2°. O contrato decorrente da ARP terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposicoes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 124, da
Lei n°® 14.133/2021.

§3°. Quando houver, ao tempo da formulagdo da demanda, mais de um 6érgao interessado
na contratacao, sera designado 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos.

Art. 82. E permitida a adesdo as ARP’s firmadas pela Administracio Municipal, por quaisquer
6rgaos da Administragao Publica interna, desde que prevista no instrumento convocatdrio e
autorizada expressamente pela autoridade competente, observados os limites legais.

Art. 83. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Pablica Municipal poderao aderir a atas de
registro de preco gerenciadas pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal e Municipios.

Paragrafo tinico. A anuéncia da Secretaria para a adesdo a que se refere o caput devera ser
precedida da analise acerca da vantajosidade da ARP, considerando eventual preco
reajustado, bem como o atendimento dos seguintes requisitos:

I - Para adesdo a ARP de 6rgdos ou entidades federais: que a mesma conste do Portal de
Compras Governamentais do Governo Federal; ou que o aviso de licitacao do processo
licitatério que a originou tenha sido publicado no Diario Oficial da Unido, devendo, em
todo caso, haver previsao, no edital, de quantitativo reservado a adesao;

II - Para adesdo a ARP de 6rgao ou entidade estadual ou do Distrito Federal: que o aviso de
licitagdo do processo licitatério que tenha originado a ata tenha sido publicado no Diario
Oficial ou que tenha sido realizada por meio da modalidade pregao eletronico, devendo,
em todo caso, haver previsao, no edital, de quantitativo reservado a adesao.

Subsecao I
Da Ata de Registro de Precos
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Art. 84. A contratacdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente
pela autoridade competente, condicionada adisponibilidade or¢amentaria para fazer frente
a despesa.

Paragrafo tnico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizacdo da autoridade competente,
por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 85. A gestdo dos acionamentos de ARP’s serd realizada pelo Orgdo demandante da
contratacao.

Art. 86. Fica facultado ao Orgdo demandante o acionamento de item especifico constante de
grupo de itens.
Subsecao 11
Da Alteracao dos Precos Registrados

Art. 87. Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o gestor da ARP convocara os fornecedores para negociarem a reducdo
dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1°. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

§ 2°. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de
mercado observard a classificagao original.

Art. 88. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, o gestor da
ARP convocaré o fornecedor para verificar apossibilidade de cumprir o compromisso.

§ 1°. Caso o fornecedor ndo tenha condigdes de cumprir os termos e condicdes da ARP, serad
liberado do compromisso, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem
aplicacdo da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

§ 2°. Na hipotese prevista no § 1°, deste artigo, o gestor da ARP deverd convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva paraigual verificacao.

§ 3°. Nao havendo éxito nas negociagdes nas hipoteses do caput e § 2°, deste artigo, caso a
elevacao dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, poderd a Administracio Municipal
promover a alteracdo dos pregos registrados na ARP, desde que observadas as seguintes
condigdes:
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I - Trate o objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel para a Administracao;

I - Haja justificativa robusta e contextualizada da repercussdo superveniente e relevante na
cadeia de produgdo dos bens e servicos, afetando a formagao de precos no mercado relevante;

Il - Seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores praticados no
mercado;

v - Haja concordéncia do fornecedor quanto aos novos precos.

§ 4°. Nao havendo éxito nas negociagdes prevista neste artigo, a Administracdo Municipal devera
proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagao
mais vantajosa.

Subsecdo III
Do Cancelamento do Registro de Precos

Art. 89. As hipéteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do
instrumento convocatorio.

§ 1°. Compete ao 6rgdo gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de pregos.

§ 2°. Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de pregos, tiver sido
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, caberd ao Setor de
Licitacdes, em conjunto com o gerenciador da ARP, realizar os procedimentos operacionais
destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Secao I1
Do Credenciamento

Art. 90. O credenciamento é indicado quando:
I - Houver demonstragdo inequivoca de que a necessidade da Administragdo s6 podera ser
realizada desta forma;

I - Nao for possivel a competicao entre os interessados para a prestacdo de um objeto
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Administracdo e preencherem os requisitos de habilitacdo, especialmente quando a escolha, em
cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndao incumbir a
prépria Administracao;

m - A contrata¢do simultanea do maior ntimero possivel de interessados atender, em
maior medida, o interesse publico por ser inviavel estabelecer critérios de distingdo entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razdo da uniformidade de precos de mercado.
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§1°. O valor da contratagdo decorrente do credenciamento sera predefinido pela Administragao
e compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a utilizacdo de tabelas de
referéncia para sua determinacdo.

§ 2°. Em razao das especificidades do mercado, caso nao seja viavel o preestabelecimento de
valor nos termos do § 1°, deste artigo, a Administragdo deverd prever a forma com a qual
serd apurada a adequagdo dos precos praticados nas contratacdes decorrentes do
credenciamento.

Secao III
Da Pré-qualificacao

Art. 91. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgdo demandante podera
propor a realizacao do procedimento de pré-qualificagdo de que trata o art. 80, da Lei n°
14.133/2021.

§ 1°. A pré-qualificagdo podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:

I - Pré-habilitacdo: selegdo prévia de licitantes que retinam condi¢des de habilitacdo para
participar de futura licitagao;

I - Pré-classificagdo: selecdo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Administracao.

§ 2°. No caso previsto no inciso II, do § 1° deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificagdo poderé ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - “Banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equipamentos previamente
aceitos pela Administracdo Municipal;

I - “Banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pela Administragdo Municipal.

§ 3°. Quanto ao prazo, a pré-qualificacao terd validade:

I - De 1 (um) ano, no méximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

I - Nao superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.
§ 4°. O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser revisado a

qualquer momento mediante provocagao do interessado que, para tanto, devera apresentar
novo produto ou equipamento para avaliagao.
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§5°. As relacdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados
em campo préprio do Portal da Transparénciado Municipio.

Secao IV
Do Procedimento de Manifestag¢ao de Interesse

Art. 92. Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da contratacdo, o Poder Executivo
Municipal poderé solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestagdo de
Interesse (PMI), a propositura e a realizacao de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos
de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica, observando o
disposto no art. 81, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo tnico. O procedimento detalhado para a realizacdo do PMI devera ser regulado por
meio de edital de chamamento ptublico, cuja publicidade dar-se-4 em observancia ao art. 113,
deste Decreto.
SecaoV
Do Registro Cadastral

Art. 93. Para os fins previstos no art. 87, da Lei n° 14.133 /2021, o Poder Executivo Municipal
devera utilizar o Sistema de Registro CadastralUnificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Pablicas (PNCP).

Paragrafo tnico. Até a implementacdo efetiva do sistema referido no caput, deste artigo, o
Poder Executivo Municipal utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantido
pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n° 3.722, de 09 de janeiro de 2001.

CAPITULO X
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 94. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art. 72, da Lei n° 14.133/2021,
e as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicidveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.

Secaol
Da Dispensa de Licitacao

Art. 95. Para contratacdes mediante dispensa de licitagao, com fulcro no art. 75, I e II da Lei
Federal n° 14.133 /2021, até o limite de 10% (dez por cento) do valor limite para dispensa de
licitagdo, a Administracdo poderd adotar processo simplificado de contratacdo, sem a
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necessidade de autuagdo de processo de dispensa de licitacao, nem apresentagdo de todos os
documentos previstos no art. 72 da lei 14.133/2021.

§ 1° Para fins do disposto no caput, na instru¢do do processo de contratacdo ficam
dispensados os documentos previstos nos incisos I, II, III, VI, VII, do art. 72 da Lei
14.133/2021, devendo o processo ser precedido da verificagdo das condi¢des de habilitagao
fiscal e trabalhista da empresa contratada, bem como anélise da compatibilidade do objeto
social da empresa com o escopo da contratacao.

§ 2° Na contratacdo por dispensa de licitacdo nos limites instituidos no caput, a
Administracdo devera realizar a provisdo de recursos orcamentdrios necessdrios ao
atendimento do compromisso assumido, nos termos do art. 72, inciso IV da Lei 14.133/2021.

§ 3° Toda a contratagdo nos termos do caput deverd ser precedida de autorizacdo da
autoridade competente nos termos do art. 72, inciso VIII da Lei 14.133/2021.

§ 4° A formalizacdo da contratagdo prevista no caput podera se dar por meio contrato em
sentido estrito, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
ordem de execucgdo de servigo.

Art. 96. Todas as contratagdes que suplantarem o limite previsto no caput do presente artigo
deverdo ser realizadas por meio de processo de dispensa de licitagdo formal, que observe o
disposto no art. 72 da Lei 14.133/2021, podendo ser dispensados os documentos que nao
forem compativeis com a contratacao.

§ 1° No ambito deste municipio, resta ressaltada a essencialidade do Parecer Juridico, que
precedera toda a parte procedimental interna, considerando a protecao do interesse publico e
a necessidade de observagdo dos preceitos legais.

§ 2° A autorizacdo da contratagdo direta ou o extrato do contrato devera ser divulgado em
meio eletronico oficial.

Art. 97. Para efeito de habilitagdo nas contratagdes diretas no d&mbito municipal, deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

I - A inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

I1 - A regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da empresa a ser contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

11 - A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;
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IV - A regularidade perante a Justica do Trabalho.

§ 1° Para efeito do envio dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde que prevista
em edital de chamamento de interessados e/ou termo de referéncia, a sua realizacdo por
processo eletronico de comunicagdo a distdncia via e-mail, desde que sejam juntados aos
autos além dos documentos enviados a comprovacao do e-mail.

§ 2° Exceto quando o processo de contratagdo direta for formalizado com fundamento no
inciso 1, do artigo 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a administracdo podera exigir
para as demais contratagdes de que trata este Decreto, além dos documentos citados nos
incisos de I a IV deste artigo, os documentos seguintes:

I - O balango patrimonial;

11 - Certidao de faléncia e concordata;

111 - Declaragao de que atendem aos requisitos de habilitacao;

1V- Declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

V - Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo/contratagdo;

VI - Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos salvo na condi¢do de menor aprendiz;

VIl - Declaragdo de que ndo consta no quadro societdario, s6cio administrador, servidor
publico.

§ 3° Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de contratacdo de
obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico
operacional poderdo ser substituidos por outro documento que ateste que o profissional ou a
empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servico de
caracteristicas semelhantes, tais como termo de contrato ou nota(s) fiscal(is) abrangendo a
execucdo e/ou entrega de objeto compativel com o objeto a ser contratado.

Art. 98. As contratacdes de que trata o artigo 75 da Lei 14.133/2021 serdo, preferencialmente,
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias tteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

Paragrafo tnico. Desde que justificado, poderd a Administragdo excepcionalizar a
publicacdo do aviso de dispensa pelo prazo disposto no caput.
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Art. 99. A divulgacdo prévia em sitio eletronico que trata o artigo anterior é dispensada para
as compras de pequeno valor que tratam o art. 95 deste decreto.

Art. 100. Nas contratagdes com base no art. 75, I e II da Lei 14.133/2021, fica dispensada a
realizacdo de estudo técnico preliminar, realizagdo de andlise de riscos, elaboracdo de termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, exceto quando se tratar de servigos que as
particularidades do objeto exijam, conforme o art. 70, III da Lei 14.133/2021.

Art. 101. Os beneficios instituidos pela Lei complementar 123/2006, em especial o previsto
no art. 48, § 3° serdo aplicaveis também as compras diretas por meio de dispensa de licitagao,
devendo a Administragdo, nessas circunstincias, colher orcamentos exclusivamente com
micro e pequenas empresas aptas a fornecer o objeto contratado.

Subsecio I
Da Dispensa Eletronica

Art. 102. A administragdo publica municipal, quando executar recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntarias em procedimentos de compra direta, deveré observar as regras
da instrucdo normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que prevé a necessidade de
realizagdo de dispensa na forma eletronica, ou outra que venha a substitui-la.

Art. 103. Considerando que o municipio possui menos de 20.000 (vinte mil) habitantes,
excepciona-se a regra da obrigatoriedade da realizagdo de procedimento eletrénico, motivo
pelo qual até o prazo de 06 (seis) anos da data de publicagdo da Lei 14.133/2021 o municipio
utilizard como regra o procedimento presencial para realizacdo das dispensas eletronicas,
com base no art. 176, inciso II da Lei 14.133/2021.

Paragrafo tnico. O Municipio utilizara o sistema de gestdo informado em cada contratagdo
para a realizagdo dos procedimentos de contratagdo direta de obras, bens e servigos,
incluidos os servicos de engenharia.

Art. 104. Apo6s o prazo limite instituido no art. 176, inciso II da Lei 14.133 /2021, o municipio
adotard como regra o procedimento de dispensa de licitagdio, na forma eletronica,
excetuando-se sua utilizacdo quando, diante das circunstancias da contratagdo ou natureza
do objeto se mostrar vantajosa a contratagao através de procedimento presencial.

§ 1° A vantajosidade poderd ser demonstrada por critérios econémicos, técnicos, juridicos,
através da evidenciacdo da preméncia da entrega, urgéncia do procedimento, peculiaridades
do objeto contratado ou quaisquer outras hipéteses evidenciem o interesse publico na
realizagdo do procedimento presencial.
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§ 2° Quando da opgdo por procedimento presencial, a administragdo devera apresentar

justificativa nos autos do processo de compra direta, nos termos do art. 17, § 2° da Lei
14.133/2021.

Art. 105. Quando o procedimento de dispensa de licitagdo tratar de itens com aplicagdo do
beneficio instituido pelo art. 48, § 3° da Lei complementar 123/2006, que prevé margem de
preferéncia para contratacdo de empresas locais e regionais, a Administracdo podera fazer
opcao pelo procedimento presencial, haja vista que o procedimento facilita a participacao das
empresas enquadradas nas caracteristicas do aludido dispositivo legal, possibilitando uma
disputa paritaria e adequada as necessidades do ente administrativo.

Art. 106. Quando o procedimento de dispensa de licitagdo tratar das hipoteses de compra de
pequeno valor, fica dispensada a utilizacdo de procedimento eletronico, bem como
dispensada a autuacdo de processo para realizacdo de compra, que seré realizada com base
nos precos de mercado para o objeto que se pretende contratar.

Art. 107. Em todas as hipodteses em que for utilizado o procedimento de dispensa eletronica,
o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances nado sera inferior a 3 (trés)
dias tteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

Art. 108. As fases e atos da dispensa eletronica obedecerdao ao disposto na instrucao
normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestao do Ministério da
Economia, ou outra que vier a substitui-la.
Secao II
Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 109. Nas contratacoes de servigos técnicos especializados por meio de inexigibilidade de
licitacdo, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Art. 110. Para aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, a Administragdo deverd demonstrar a inviabilidade de competicao mediante
atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

Art. 111. Na contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido
pablica, a Administracdo deverd exigir que o empresdrio exclusivo possua contrato,
declaracdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
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possibilidade de contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com
representacao restrita a evento ou local especifico.

Art. 112. As contratacdes por meio de credenciamento gerardo um processo de
inexigibilidade, considerando a possibilidade de contratagdo com todos os potenciais
fornecedores.

CAPITULO XI
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES
Art. 113. A eficicia das contratagdes estd condicionada a sua publicidade, que deverad ser
realizada em conformidade com os artigos 54, 94, § 2° do art. 174 e Paragrafo tinico do artigo
176, da Lei n° 14.133/2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1°. Em relacdo as licitacdes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, devera ser providenciado:

I - A disponibilizacdo, em didrio oficial, sitio eletronico oficial e PNCP, quando
adotado, do inteiro teor do instrumento convocatério e seus anexos e das informacgoes
concernentes a realiza¢do do certame;

I - A disponibilizacao, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor do
instrumento convocatério e seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as
impugnacdes e comunicados em geral; e os avisos referentes a revogagdo, suspensao e a
anulacdo do certame.

§ 2°. Em relacdo as contratacdes diretas, apds a autorizacdo da despesa pela autoridade
competente, deverd o resultado ser publicado:

I - No Portal da Transparéncia do Municipio;
I - No Diario Oficial do Municipio;

§ 3°. Em relagdo aos contratos, atas de registro de precos, convénios e demais avengas, incluindo
seus respectivos termos aditivos e apostilas, devera ser providenciado:

I - A disponibilizagdo, em didrio oficial, sitio eletronico oficial e PNCP, quando adotado,
do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos;

I - A disponibilizacdo, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informagdes complementares
exigidas nos §§ 2° e 3°, do art. 94, da Lei n® 14.133/2021;
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§ 4°. Adicionalmente, além da observéancia do disposto nos §§ 1° ao 3°, deste artigo, devera a
Administragdo Municipal promover a publicagdodos avisos de licitagdo e extratos de contratos
e termos aditivos:

| - No Diario Oficial da Unido, quando se tratar de contratacdes realizadas com recursos
oriundos de transferéncias voluntarias da Unido;

| - No Didrio Oficial do Estado da Paraiba, quando se tratar de contratagdes realizadas
com recursos oriundos de transferéncias voluntarias do Estado da Paraiba.

§ 5°. A publicacdo de avisos de licitagdo em jornais didrios de grande circulacdo deverd observar
a legislagdo vigente.

CAPITULO XII
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 114. Para cada contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizarg,
serdo designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas neste decreto.

Secaol
Da Determinacao para Execucao do Objeto

Art. 115. Nas hipé6teses em que o inicio da execu¢do do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da
contratacdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o
objeto.

§ 1°. A notificagdo formal, que poderd ser encaminhada por mensagem eletronica através de
meio de comunicagdo oficial do ente, conterd, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

I - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor da contratacdo a ser entregue
presencialmente ou por via eletronica a contratada oufornecedor beneficiario, juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

[l - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da contratacdo a ser entregue

presencialmente ou por via eletronica a contratada ou fornecedor beneficidrio, juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual.

§ 2°. Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da notificagao,
por meio eletrénico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatorio.
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§ 3° E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatoério.

Secao I1
Da Formalizacao do Recebimento do Objeto

Art. 116. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 140, da Lei n® 14.133/2021, e em consonancia com as
regras e os prazos definidos no instrumento convocatério.

Paragrafo tinico. O recebimento de bens e materiais, ou de locacdo de equipamentos, sera
realizado:

I - Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

Il - Em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Art. 117. As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar o principio da segregagdo das
funcoes, e as seguintes diretrizes:

I - O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de
fiscalizacdo, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, o qual deverd ser encaminhado ao gestor do
contrato para recebimento definitivo, juntando documentos comprobatérios, quando for o

caso;

I - O recebimento definitivo pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela
autoridade competente, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, sera realizado

Prefeitura Municipal — Fazenda Santa Cruz, PB-077, s/n, CEP: 58.393-000 — Pilées-PB.
CNPJ 08.786.626/0001-87 — Tel. 35021102




) ~
%ﬁi L * E GABINETE DA PREFEITA

TRABALHO QUE VOCE VE, MUDANCA QUE VOCE SENTE!

20.08.1953

por meio das seguintes atividades:

a) andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base
nos relatérios e documentagdo apresentados;

c) comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, considerando ainda, o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), quando aplicavel.

Secao III
Do Pagamento

Art. 118. As contratagdes terdo pagamento efetuado por intermédio de depésito em conta
bancéria da contratada, ou modalidade congéneres, respeitadas as condi¢des previstas no
instrumento convocatorio ou no contrato.

§ 1°. O gestor do contrato deverd enviar o processo com a solicitagdo de pagamento a
Secretaria Municipal de Finangas, respeitada a previsdo contida no instrumento
convocatorio ou no contrato.

§ 2°. Na hipétese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatdrio ou contratual e a contratada nao ter concorrido para a perda do prazo, devera
ser feita a atualizacdo monetdria do valor devido e o respectivo processo devera ser
priorizado, observada a ordem cronolégica das datas das demais exigibilidades pendentes
de pagamento.

Art. 119. A ordem de pagamento das obrigacdes contratuais assumidas pela Administracao
Municipal, para cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento neste Decreto sera
subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I - Fornecimento de bens;

I - Locagoes;

1] - Prestacéo de servigos;

v - Realizacgéo de obras.
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§ 1°. A ordem cronoldgica tera como marco inicial, para efeito de inclusdo do crédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

§ 2°. A ordem cronoldgica referida no caput, deste artigo poderd ser alterada, mediante
prévia justificativa da autoridade competente, nas hipoteses previstas no § 1°, do art. 141, da
Lei n°14.133/2021.

§ 3°. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacdo integral da
obrigagdo ou controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa deveré ser liberada no prazo previsto para pagamento,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

§ 4°. A inscricdo da despesa em restos a pagar ndo altera por si s6 a sua posicdo na ordem
cronolégica de pagamentos.

§ 5°. Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa
especifica serdo ordenados em listas prépriaspara cada convénio, contrato de empréstimo ou de
financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtencdo exija
vinculagao.

Secao IV
Das Penalidades

Art. 120. Os licitantes ou contratados que descumprirem total ou parcialmente as normas
administrativas ficardo sujeitos as penalidades descritas no artigo 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, quais sejam:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das penalidades devem ser consideradas as circunstancias previstas no §1°
do artigo 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° As sangdes administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente, conforme disposto
na legislacdo aplicavel, no instrumento convocatério ou equivalente ou no instrumento
contratual, hipétese em que serdo concedidos os prazos para defesa e recurso aplicaveis a
penalidade mais gravosa.

§ 3° A autoridade julgadora, mediante ato motivado e sob os critérios da razoabilidade e
proporcionalidade, poderd agravar, abrandar ou isentar a aplicagdo das penalidades, adotar
prazo ou percentual diverso de que trata este Decreto.

Art. 121. A competéncia para determinar a instauragdo do processo administrativo,
julgamento e aplicagdo das san¢des administrativas serdo das seguintes autoridades:
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I - a sangdo prevista no inciso I do caput do artigo 120 deste Decreto, serd do gestor do
contrato ou da autoridade maxima do 6rgao ou entidade municipal;

IT - as sangOes previstas nos incisos II, III do caput do artigo 120 deste Decreto, serdo da
autoridade maxima do 6rgao ou da entidade municipal;

III - a sangdo prevista no inciso IV do caput do artigo 120 deste Decreto serd da autoridade
méxima do 6rgdo ou da entidade municipal, sendo que, neste caso, no ambito da
Administracdo Direta, a instauragdo e o processamento serdo feitos na Procuradoria do
Municipio, e, ao final, remetidos os autos para julgamento pela Autoridade Maxima do
orgao.

§ 1° A aplicagdo das sangdes administrativas previstas em Lei ndo exclui, em nenhuma
hipétese, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

§ 2° Para a aplicacdo das penalidades administrativas, serd necessdria a instauragdo de
processo administrativo obedecendo os principios da seguranga juridica e do contraditério e
da ampla defesa e prévio parecer juridico.

SecaoV
Das Altera¢oes dos Contratos

Art. 122. Os contratos administrativos do Poder Executivo Municipal, notadamente as suas
cldusulas de natureza econémico-financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento,
poderao ser alterados nas hipéteses e condigdes previstas no art. 124, da Lei n® 14.133/2021 e
neste Decreto.

§ 1°. Caberd ao gestor do contrato iniciar a instru¢do que vise a alteracdo de contrato sob sua
responsabilidade, seja por iniciativa prépria ou por solicitacdo da contratada.

§ 2°. As alteracdes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a verificagao
de disponibilidade e previsdo or¢amentaria pela Secretaria Municipal de Finangas.

§ 3° As decisdes adotadas pela Administragdo Municipal relativas a alteragdes no
instrumento contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de
correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do

interessado manifestada por meio eletronico idoneo.

§ 4°. Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Orgdo demandante devera elaborar
expediente que contenha, no minimo:

I - Justificativa;
I - Indicagdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;
1] - No caso de acréscimo qualitativo, especificagdes técnicas.

Art. 123. A alteragao de clausula economico-financeira sera feita por meio de:
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I - Reajuste em sentido estrito;
Il - Repactuacao;
11 - Revisao.

Art. 124. A clausula regulamentar admite alteracdes compreendendo:

I - modificagdes do projeto ou das especificacoes;

Il - acréscimo ou diminui¢do quantitativa do objeto;
I - substituicdo da garantia;

v - modificacdo do regime de execugdo.

Art. 125. A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificacdo for suficiente
para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos
pela superveniéncia de novas condicdes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou ndo previstos
no ajuste, vedada a antecipagdo de pagamento em relacdo ao cronograma financeiro fixado sem
a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servigo.

Secao VI
Da Prorrogacao do Prazo de Vigéncia e de Execu¢ao dos Contratos

Art. 126. Os contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, observadas as disposi¢des da
Lei n° 14.133/2021, poderao ter as seguintes vigéncias méximas:

I - Contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execugdo
contratual;

Il - Contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continuos; até 05 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo;

1] - Contratos que gerem receita para a Administragdo e contratos de eficiéncia:

a) Até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) Até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.
v - Contratos que prevejam a operacao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia

da informacao; vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

\Y - Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo associado;
vigéncia méxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
obra com o prazo relativo ao servigo de operacdo e manutengdo, este limitado a 05 (cinco)
anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogagao, desde que
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observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 1°. Enquadram-se na hipétese prevista no inciso II, do caput, deste artigo, os servigos
contratados e compras realizadas pela Administragio Municipal para a manuten¢do da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou prolongadas.

§ 2°. A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos devera estar expressamente
prevista no edital e no instrumento convocatério.

§ 3°. Na hipétese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato, respeitado o tramite processual.

§ 4°. O Poder Executivo Municipal podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado
nos contratos em que seja usuario de servico publico essencial, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados a contratacio.

Art. 127. Nos contratos por escopo predefinido, deverd ser expressamente previsto no edital e no
instrumento contratual o prazo de execugdo e, sempre que possivel, o cronograma fisico-

financeiro.

§ 1°. Preferencialmente, o prazo de vigéncia deverd ser superior ao prazo de execucdo do objeto
nos contratos por escopo predefinido.

§ 2°. Os prazos de execucao, conclusdo e entrega nos contratos por escopo predefinido admitem
prorrogacdo, mantidas as demais cldusulas do contrato e assegurada a manutencao de seu
equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente
autuados em processo:

I - Alteragdo do projeto ou especificacdes, pela Administracao;

I - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condicoes de execucdo do contrato;

i - Interrupgdo da execugao do contrato ou diminuic¢do do ritmo de trabalho por ordem
e no interesse da Administracéo;

v - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
na Lei n° 14.133/2021;
\Y - Impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela

Administra¢do em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

\ - Omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugdo
do contrato, sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis aos responsaveis.
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Art. 128. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo Poder
Executivo Municipal sera precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na
continuidade do ajuste.

§ 1°. Caso seja mais vantajosa para o Poder Executivo a realizacdo de novo procedimento
licitatério, mas nao haja tempo hdbil para a conclusdo da licitagdo sem prejuizo a continuidade
do fornecimento do produto ou servigo de interesse da Administragdo, o contrato podera ser,
justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 2°. Na hipotese do § 1°, deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacdo, a previsao de cldusula resolutiva devigéncia em razdo do inicio da execucao do
contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

Art. 129. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera encaminhar os
autos ao Setor de Licitagdes para verificagdo preliminar em, pelo menos, 60 (sessenta) dias
antes do vencimento da vigéncia contratual.

§1°. O processo que serd enviado pelo gestor ao Setor de Licitagdes para verificagdo preliminar
devera conter, no minimo, a documentagdo basica para instrucdo de prorrogacdo contratual,
composta pelos seguintes documentos:

I - Expediente com as justificativas detalhadas para a manutencdo do contrato, com a
devida manifestacdo acerca da vantajosidade da prorrogagao;

I - Formalizagdo da concordancia da contratada quanto a prorrogagao;
Il - Demonstracdo da manutencdo da vantajosidade dos pregos contratados.

§ 2°. Os processos de prorrogacao de contratagdes de bens e servicos que foram originalmente
fundamentados por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter, adicionalmente, os
documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de inexigibilidade e consequente
escolha do fornecedor.

§ 3°. A prorrogagdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo do documento descrito no
inciso III, do § 1°, deste artigo.

§ 4°. Os autos deverdo retornar ao gestor da contratacdo para complementacdo de informacdes
sempre que se observar, durante a verificagdo preliminar, a auséncia de um dos documentos
necessarios a instrucao, ou se concluir que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou
incompletas.

Art. 130. O termo aditivo de prorrogacdo dos contratos incluira, obrigatoriamente, as clausulas
econdmico-financeiras alteradas em razdo da prorrogacdo e, no caso do § 1°, do art. 128, deste
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Decreto, a hipdtese da rescisao provocada pelo inicio da execucdo do contrato decorrenteda
conclusao do novo procedimento licitatdrio.

Art. 131. Apos verificacdo da viabilidade financeira-orgamentéria para prorrogacao contratual, o
6rgdo interessado encaminhard pedido de parecer juridico apenso aos autos do processo
licitatério para apreciacao do pleito, pela Procuradoria Geral do Municipio, finalizando com a
deliberacao da autoridade competente para realizagdo de termo aditivo ou congénere.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 132. Aplicam-se as disposi¢cdes deste Decreto, no que couber e na auséncia de norma
especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por
6rgaos e entidades da Administragdo Pablica Municipal.

Art. 133. Nas referéncias aos atos normativos federais como pardmetro normativo municipal,
considerar-se-4 a redacao em vigor na data de publicagdo deste Decreto.

Art. 134. Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n°® 14.133 /2021, para fins de aplicacao
da Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos no dmbito da Administracao
Municipal deverdo ser considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder
Executivo Federal.

Art. 135. A autoridade competente podera editar normas complementares ao disposto neste
Decreto e disponibilizar informacdes e orientagdes adicionais, inclusive modelos de artefatos
necessarios a instrugao dos processos de contratagdo.

Art. 136. Em ambito municipal, enquanto ndo houver adesdo ao Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, a divulgacdo dos atos serd promovida da seguinte forma:

I - Quando a divulgagdo obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n° 14.133/2021 se referir a
aviso, autorizagdo ou extrato, a publicidade dar- se-a através de sua publicacdo no Portal da
Transparéncia do Municipio e no Diario Oficial do Municipio, Didrio Oficial da Uniao,
Diario Oficial do Estado e Jornal A Unido, quando utilizado, sem prejuizo de sua
tempestiva disponibilizagdo no sistema de acompanhamento de contratacdes do Tribunal de
Contas do Estado da Paraiba;

I - Quando a divulgacao obrigatoria dos atos exigidos pela Lei n° 14.133/2021, se referir a
inteiro teor de documento, edital ou instrumento contratual, a publicidade dar-se-a através de
sua disponibilizacao integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem
prejuizo de eventual publicacdo no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal
de Contas do Estado da Paraiba.
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Art. 137. Revogam-se as disposicdes regulamentares em contrario a partir do inicio da vigéncia

deste Decreto.
Art. 138. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita, em 02 de janeiro de 2024.

A AR oD RNl .«
MARIA DO SOCORRO SANTOS BRILHANTE
PREFEITA
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